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REGULAMIN SWIETLICY SZKOLNEJ
SZKOLY PODSTAWOWEJ NR 18 W KRAKOWIE

POSTANOWIENIA OGOLNE

Swietlica jest integralng czescia szkoty — w swojej programowej dziatalnoéci realizuje cele i
zadania szkoty, ze szczegélnym uwzglednieniem tresci 1 dziatan wychowawczo-
opiekunczych przyjetych w planie pracy oraz w Programie Wychowawczo-
Profilaktycznym Szkoty.
W S$wietlicy zadania realizowane s3 wedlug rocznego planu pracy i tygodniowego
rozktadu zaje¢ opracowanego na podstawie rocznego planu pracy szkoty.
Plan pracy s$wietlicy opracowywany jest przez wychowawcéw $wietlicy na poczatku
kazdego roku szkolnego i1 zatwierdzany przez dyrektora szkoty oraz przedstawiany do
akceptacji wychowankom i ich rodzicom.
Zajecia Swietlicowe mogg odbywac si¢ w innych miejscach niz sale swietlicowe.
Kazdy uczen zapisany do $wietlicy szkolnej, jego rodzice, uczniowie przebywajacy czasowo
w S$wietlicy, uczestnicy zaj¢¢, imprez, konkursow $wietlicowych zobowigzani sa do
przestrzegania niniejszego regulaminu.
Zajecia $wietlicowe sg przeznaczone dla uczniéw, ktorzy pozostajg w szkole diuzej ze
wzgledu na:
czas pracy rodzicOw — na wniosek rodzicow,
organizacj¢ dojazdu do szkoty lub inne okoliczno$ci wymagajace zapewnienie

opieki w szkole.
Zajecia $wietlicowe organizowane sg systematycznie, w ciggu calego dnia, z
uwzglednieniem potrzeb edukacyjnych oraz rozwojowych dzieci i milodziezy, a takzeich
mozliwosci psychofizycznych.

§ 1

Cele i1 zadania $wietlicy

Zapewnienie opieki dzieciom uczgszczajacym do $wietlicy.

Pomoc wychowankom w nauce, odrabianiu zadan domowych 1 przygotowywaniu si¢
do lekc;ji.

Zagospodarowanie wolnego czasu uczniow.

Ksztaltowanie nawykow samodzielno$ci i odpowiedzialno$ci za wlasne decyzje.

Rozwijanie postaw prospotecznych oraz umiejg¢tnosci wspotzycia i wspotdziatania

W grupie.

Wdrazanie do dbania o wlasne zdrowie, czysto$¢ i higieng.

Ksztaltowanie nawykoéw kulturalnego 1 bezpiecznego zachowania si¢ w szkole i poza nig.
Stwarzanie okazji do odnoszenia sukcesow poprzez udzial w konkursach $wietlicowych
1 miedzyszkolnych.

Wspolpraca z rodzicami, nauczycielami i pedagogiem.



§2

Dokumentacja swietlicy

Roczny plan pracy opiekunczo — wychowawcze;j.

Ramowy rozktad dnia.

Regulamin $wietlicy szkolne;.

Elektroniczny dziennik zajec.

Karty zgloszen dzieci do $wietlicy.

Upowaznienia - jednorazowe do odbioru dziecka przez osobg trzecia.
Okresowe sprawozdania z dziatalnosci Swietlicy.
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§3

Organizacja pracy $wietlicy

1. Nadzor nad pracg $wietlicy sprawuje Dyrektor Szkoly, ktory zapewnia wiasciwe
pomieszczenia 1 wyposazenie oraz opieke w oparciu o i1lo$¢ etapow przyznanych przez
Urzad Miasta Krakowa.

2. Swietlica jest czynna od poniedziatku do piagtku w godzinach ustalonych przez
Dyrektora Szkoty na dany rok szkolny.

3. Swietlica jest bezptatna dla wszystkich uczniow szkoty.

4. Kwalifikacja uczniow do sSwietlicy odbywa si¢ corocznie WYLACZNIE przez
Dziennik Elektroniczny Swietlicy (www.sp18.swietlica24.pl) w okre§lonym przez
szkol¢ terminie.

5. Zajecia w $wietlicy organizowane sg w grupach wychowawczych, w ktoérych liczba
ucznidw przypadajaca na jednego nauczyciela nie przekracza 25 osob.

6. Plan dnia okreslony jest w ramowym rozktadzie dnia.

7. Rodzice zobowigzani sa do informowania wychowawcow o kazdorazowej zmianie ich
danych lub danych dziecka oraz niezwlocznej ich aktualizacji. Rezygnacj¢ z miejsca
w $wietlicy rodzic zobowigzany jest zglosi¢ do nauczyciela §wietlicy.

8. Dzieci, ktore nie uczeszczaja na lekcje religii 1 korzystaja w tym czasie z opieki
swietlicy, muszg posiada¢ Karte Zapisu

9. W momencie zapisu dziecka do $wietlicy rodzice zapoznajg si¢ 1 akceptuja Regulamin
Swietlicy.

10.W Kkarcie rodzice zamieszczaja informacje o staltym opuszczeniu $wietlicy przez
dziecko- pod opieka rodzicow, rodzenstwa lub samodzielnie.

11. O wszelkich zmianach dotyczacych sposobu odbierania dziecka ze S$wietlicy
rodzice musza powiadomi¢ wychowawcow Swietlicy na piSmie z data i czytelnym
podpisem. Bez takiego upowaznienia dziecko nie moze opuscié¢ $wietlicy.

12.0soby upowaznione do jednorazowego odbioru dziecka ze $§wietlicy przedstawiaja
wychowawcy $wietlicy upowaznienie oraz dokument potwierdzajacy tozsamos¢.

13.Jesli uczen wyjatkowo wychodzi sam do domu musi posiada¢ pisemne o$wiadczenie
rodzicow na odpowiednim formularzu dostgpnym na stronie internetowe;j
szkoty(formularz Karta zapisu)

14.W trosce o bezpieczenstwo ucznia rodzic nie moze zglasza¢ telefonicznie
samodzielnego wyjscia dziecka ze §wietlicy.

15.0pieke¢ nad uczniami biorgcymi udziat w zajeciach dodatkowych poza szkota
przejmuje organizator.

16.Zmiany w zasadach odbierania lub samodzielnego opuszczania $wietlicy szkolnej
przez dziecko, rodzice maja obowigzek zglosi¢ pisemnie.

17.Podczas zaje¢ Swietlicowych dzieci nie moga korzysta¢ z telefondw komorkowych
oraz innych urzadzen technicznych przyniesionych z domu.



18.Rodzice mogg raz w miesigcu zakupi¢ wyprawke dla dziecka (tj.: blok techniczny, blok

rysunkowy, kredki, farby, pedzelki, papier kolorowy, bibule, plasteling, otowki,
gumke do mazania) lub jesli rezygnuja z zakupu wyprawki, moga wptaci¢ 10 zt
miesi¢cznie na konto Rady Rodzicow celem zakupu ww. materialow plastycznych i
innych pomocy.

19.Za zniszczenie przez wychowanka sprzetu lub wyposazenia $wietlicy, rodzice ponosza

odpowiedzialno$¢ materialng.

20.Nauczyciele maja obowigzek po skonczonych zajeciach doprowadzi¢ uczniow do

swietlicy.

21.Rodzice zobowigzani sa do punktualnego odbioru dziecka ze swietlicy.

22.W przypadku, kiedy rodzic z przyczyn od siebie niezaleznych nie zdazy do godziny
17.00 odebra¢ dziecka, ma obowigzek telefonicznie poinformowac o swoim spdznieniu
wychowawce $wietlicy.

23.Nauczyciele $wietlicy nie ponosza odpowiedzialno$ci materialnej za przyniesione,

pozostawione lub zgubione przez ucznidw w S$wietlicy przedmioty warto§ciowe
1 osobiste (np. telefony komdrkowe, zabawki, pienigdze, itp.)

§4

Prawa i1 obowiazki wychowankow $wietlicy

1. Dziecko uczgszczajace do swietlicy szkolnej ma prawo do:

l.a) opieki wychowawczej 1 dydaktycznej,
1.b) bezpieczenstwa podczas zaje¢ organizowanych na terenie §wietlicy i poza nia,
1.c) udziatu w zajeciach, imprezach 1 wydarzeniach §wietlicowych,

1.d) pomocy nauczyciela w sytuacjach trudnych i konfliktowych,
l.e) pomocy w nauce,

1.f) zyczliwego 1 podmiotowego traktowania,

l.g) otrzymywania pochwat, nagréd 1 wyrdznien,

1.h) korzystania z udostgpnionych pomocy dydaktycznych, ksigzek, czasopism, gier,
zabawek, przybordw 1 sprzetu bedacego na wyposazeniu swietlicy.

Dziecko uczeszczajace do swietlicy szkolnej zobowigzane jest do:
2.a) przestrzegania zasad zachowania obowigzujacych w swietlicy

2.b) natychmiastowego zglaszania wszelkich wypadkéw, ztego samopoczucia,

2.0) zglaszania swojej obecnosci oraz kazdorazowo informowania o swoim odejsciu,
wychowawce §wietlicy,

2.d) poszanowania ciszy, spokoju oraz pracy innych,

2.e) dbania o bezpieczenstwo swoje 1 innych,

2.f) stosowania zasad savoir-vivre,

2.2) szanowania sprz¢tu, pomocy dydaktycznych 1 zabawek,

2.h) respektowania polecen nauczyciela,

2.1) aktywnego uczestnictwa w zajg¢ciach, zabawach 1 imprezach §wietlicowych.

3. Uczniowie korzystajacy ze §wietlicy przynosza kazdego dnia obuwie zamienne.

4. Po wejsciu do sali s$wietlicowej uczniowie odktadaja plecaki na wskazane miejsce i

zglaszaja swojg obecnos$¢ u wychowawcy swietlicy

Wszyscy uczniowie dbajg o tad 1 porzadek w swietlicy.

6. Uczniowie zobowigzani s3 do kulturalnego i bezpiecznego zachowania si¢ podczas
zaje¢ w $wietlicy oraz stosowania si¢ do polecen wychowawcow.

7. Uczniowie nie moga przynosi¢ do swietlicy niebezpiecznych przedmiotow.

e



10.

11.

12.

13.

14.

15.

Uczniowie przed rozpoczgciem lekcji przebywaja wylacznie w §wietlicy szkolnej pod
opieka wychowawcy i czekaja na nauczyciela, z ktérym rozpoczynaja zajgcia.

Po skonczonych lekcjach dziecko jest zobowigzane niezwlocznie zglosi¢ si¢ do
swietlicy.

Uczniowie opuszczajg Swietlice wylacznie za zgoda wychowawcy.

Uczen, od momentu przybycia do $§wietlicy az do wyjscia do domu, przebywa pod
opieka wychowawcow i nie moze oddala¢ si¢ bez ich zgody (do toalety, automatu z
przekaskami, itp.) Ma obowigzek informowania wychowawcy o kazdorazowej, nawet
krotkotrwatej potrzebie wyjscia ze §wietlicy 1 zgloszenia powrotu do $wietlicy

Dzieci wychodza ze $wietlicy na zajecia dodatkowe pozalekcyjne na podstawie
zgloszenia elektronicznego (spl8.swietlica24.pl) rodzicow oraz listy uczestnictwa w
zajeciach. Odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo dzieci w czasie zaje¢, od momentu
zabrania, do momentu przekazania wychowawcy $wietlicy ponosi prowadzacy
zajecia.

Nie podlega opiece wychowawcéw dziecko, ktére nie dotrze do $wietlicy.
Obowigzkiem dziecka jest zglosi¢ si¢ u wychowawcy S$wietlicy. Wychowawca
swietlicy przejmuje odpowiedzialno$¢ za dziecko od momentu zgloszenia si¢ dziecka
do $wietlicy przed lekcjami 1 po lekcjach w kl. IV-VIII, a w klasach I-III od momentu
przekazania po lekcjach przez nauczyciela.

Jezeli uczen przebywajacy w $Swietlicy sprawia trudnosci wychowawcze (zagraza
bezpieczenstwu swojemu lub innych) podejmowane sa nast¢pujace dziatania:
rozmowy z dzieckiem dotyczaca wyjasnienia zaistniatej sytuacji oraz wskazanie zasad
wlasciwego zachowania

informowanie rodzicow o problemach dziecka (rozmowy, wpis do dziennika
elektronicznego/ wpis do dzienniczka).

wspotpraca z rodzicami dziecka, wychowawcg, pedagogiem szkolnym, Dyrektorem.
Jesli w/w dziatania nie przyniosa oczekiwanych efektow uczen moze w porozumieniu
z Dyrektorem zosta¢ zawieszony w uczestnictwie w zajeciach swietlicowych.

§5
Nagrody i kary

Kazdy wychowanek S$wietlicy oraz kazdy uczestnik zajg¢, imprez, konkursow
swietlicowych moze otrzymac¢ nagrode.

Nagrody przyznaje si¢ za szczegdlne osiggnigcia, wzorowe zachowanie, aktywny
udziat w konkursach, dziatania na rzecz spoteczno$ci $wietlicowej, przestrzeganie
regulaminu, kultur¢ osobista 1 inne dziatania bedace pozytywnym przykladem dla
innych lub wspomagajace realizacje zadan swietlicy.

Kary wudzielane sg3 w przypadku nieprzestrzegania regulaminu $wietlicy,
a w szczego6lnosci za tamanie zasad bezpieczenstwa.

4. Zachowanie dziecka w $wietlicy ma wplyw na jego okresowa i roczng oceng
zachowania.
5. Wymieniony ponizej system nagrod i kar moze by¢ stosowany tacznie i w dowolne;j
kolejnosci.
6. Nagrody:

a) wyroznienie — pochwata wobec grupy,
b) pochwata na forum klasy i w obecnosci wychowawcy,
¢) pochwata pisemna w dzienniczku ucznia,
d) wyroznienie na apelu lub uroczystosci szkolne;j .
7. Kary:



3
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a) upomnienie ustne nauczyciela,
b) nagana udzielona w obecnosci wychowawcy klasy,

¢) upomnienie lub nagana udzielona przez dyrektora szkoty,
d) zawieszenie w zaj¢ciach swietlicowych.

§6

Prawa i1 obowiazki rodzicow dzieci uczeszczajacych do swietlicy

1. Prawa rodzicow:

zyczenie jednego z rodzicéw co do braku zgody na odbior dziecka przez drugiego z
rodzicow jest respektowane wytgcznie na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu,
zapisanie swojego dziecka do $wietlicy, jesli musi ono dtuzej przebywaé w szkole ze
wzgledu na czas pracy swoich rodzicow,

wypisanie dziecka ze $wietlicy w dowolnym czasie roku szkolnego (po
poinformowaniu w sposob pisemny o swojej decyzji wychowawcow $wietlicy),
uzyskanie informacji o pobycie 1 funkcjonowaniu dziecka w $wietlicy w formie
bezposredniej rozmowy, pisemnej informacji, rozmowy telefonicznej,

wydanie pisemnej zgody na samodzielne opuszczenie przez dziecko $wietlicy.

2. Obowiazki rodzicow:

Nk LD =

@ obowigzkiem rodzicéw jest przestrzeganie godzin pracy $wietlicy i punktualne
odbieranie dzieci,

b w razie nieodebrania dziecka ze S$wietlicy po zakonczonych zajeciach
swietlicowych, wychowawcy postepuja zgodnie z procedura,

0 rodzice dziecka zobowigzani sg powiadomi¢ wychowawcow §wietlicy o zmianie
danych kontaktowych oraz wszystkich innych istotnych informacjach, ktore
moga mie¢ wplyw na bezpieczenstwo i funkcjonowanie dziecka w szkole,

d osoba odbierajagca ucznia jest zobowigzana do zgloszenia odbioru dziecka
wychowawcy $wietlicy lub wyznaczonemu pracownikowi szkoty i w przypadku
watpliwosci, do okazania na kazdg prosb¢ dokumentu potwierdzajgcego
tozsamos$¢. W sytuacji nieposiadania dokumentu tozsamo$ci lub odmowy
okazania go, wychowawcy $wietlicy majg prawo do odmowy wydania dziecka.

9 rodzice zobowiazani sa zapoznaé sie z trescia Regulaminu Swietlicy Szkolnej
1 przestrzegac ujetych tam zasad.

§ rodzice uczniow stwarzajacych trudno$ci wychowawcze zobowigzani sg do
wspoOlpracy z wychowawcami $wietlicy w celu poprawy zachowania dziecka.

§7

Zadania nauczyciela swietlicy

Realizowanie przyjetego ramowego planu zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych.
Systematyczne prowadzenie elektronicznego dziennika zajec.

Przestrzeganie dyscypliny pracy.

Sumienne wypetnianie obowigzkéw podczas aktywnos$ci zawodowe;.

Prowadzenie zaje¢ wedlug ogdlnego planu i planéw miesi¢cznych.

Sprawowanie opieki i zapewnienie bezpieczenstwa wychowankom.

Organizowanie gier i zabaw ruchowych oraz innych form kultury fizycznej
w pomieszczeniach 1 na powietrzu majacych na celu prawidtowy rozwdj fizyczny
uczniow.



10.
11.
12.
13.
14.

Rozwijanie zainteresowan uczniow.

Upowszechnianie zasad kultury zdrowotnej, ksztaltowanie nawykow higieny oraz
dbatos¢ o zachowanie zdrowia.

Wspolpraca z rodzicami, Rada Pedagogiczna, higienistkg szkolng.

Dbanie o estetyke pomieszczen i aktualny wystroj swietlicy.

Zapoznanie uczniow (w pierwszym tygodniu wrze$nia) z regulaminem $wietlicy.
Podpisanie kontraktu z wychowankami.

O niewlasciwym zachowaniu ucznidow wychowawca swietlicy powiadamia rodzica
1 wychowawce ucznia.

§8

Procedury obowiazujace w $wietlicy szkolnej

Procedura postepowania w przypadku pozostawania dziecka w Swietlicy po godzinie

17:00

1.

2.

Wychowawca kontaktuje si¢ telefonicznie z rodzicami dziecka, wskazanymi w karcie
zgloszenia ucznia do $wietlicy szkolne;.

Wychowawca ustala jak najszybszy czas odbioru dziecka ze $wietlicy przez rodzicow.
W sytuacji, gdy wychowawca $wietlicy nie moze nawigza¢ kontaktu z rodzicami
dziecka — informuje dyrektora szkoty.

Wychowawca $wietlicy jest zobowigzany do wezwania policji, w celu ustalenia
miejsca pobytu rodzicOw ucznia i zapewnienia uczniowi dalszej opieki.

W przypadku braku mozliwo$ci niezwlocznego ustalenia miejsca pobytu rodzicow
dziecko przekazywane jest policji, w celu zapewnienia opieki przez wiasciwy osrodek
opiekunczo — wychowawczy.

Procedura postepowania w przypadku proby odebrania ucznia przez osobe, co do
ktorej zachodzi podejrzenie bycia w stanie nietrzezwosci lub bycia pod wplywem
innych Srodkow

1. W przypadku sytuacji, w ktérej w ocenie wychowawcy lub pracownika szkoty
istnieje podejrzenie, ze osoba odbierajaca dziecko jest w stanie nietrzezwosci lub jest
pod wptywem substancji odurzajacych — wychowawca $wietlicy zobowigzany jest
zazada¢ wezwania lub wezwac¢ samemu innego opiekuna dziecka.

2. O zaistniale] sytuacji wychowawca $wietlicy zobowigzany jest niezwlocznie
powiadomi¢ dyrektora szkoty oraz sporzadzi¢ notatke stuzbowa.

3. W przypadku, gdy nie ma innej osoby uprawnionej do odbioru dziecka, nalezy
wezwac policje.

Uchwalono na podstawie art. 98 ust. 1 pkt 25 i art. 105 ustawy z 14 grudnia 2016 r. —
Prawo oswiatowe (Dz.U. z 2017 r. poz. 59).

§9



Procedura postepowania w przypadku nieregulaminowego zachowania ucznia
podczas zajec Swietlicowych:

W przypadku lamania przez ucznia zasad okreslonych w regulaminie Swietlicy § 4
wychowawca:
1. Przeprowadza rozmowe¢ z uczniem.
2. Informuj¢ o zdarzeniu Rodzicéw, Pedagoga, Wychowawce i Dyrektora.
3. Sporzadza notatke stuzbowa (opis zaistniatej sytuacji oraz wspdlne ustalenia
dotyczace dalszego postepowania).
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